ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 018 DE 08 MARGO DE 2010.

Ementa: ‘Institui no ambito da Administracdo o
Programa de Gestdo de Projetos de
Desenvolvimento Municipal - PROGEP e da
outras coirelatas providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, usando de
suas atribui¢bes legais que Ihe confere ¢ artigo 84 e incisos da Constituicdo Federal,
bem como os artiges 68 da Lei Orgénica do Municipio.

DECRETA:

TITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Fica instituido no municipio de Barra do Pirai, o
“‘Programa de Gest&o de Projetos de Desenvolvimento Municipal - PROGEP” cujo
objetivo € realizar o gerenciamento das atividades relativas & captagéo. gestdo e
prestacdo de contas da aplicacdo de Recursos oriundos de Instrumentos firmados
com outros entes de Governo, bem como, da realizagédo de atividades e projetos
relativos ao desenvolvimento sustentdvel municipal ¢ a8 melhoria da Gestéo
Administrativa.

§1°. A descricdo pormencrizada das atividades do Programa
devera ser objeto de regulamento especifico a ser elaberado pela equipe gestora do
Programa, limitando-se as disposigdes do "CAPUT" deste artigo.

§2°. As atividades desenvolvidas no ambito do PROGEP, bem
como, a equipe formada, estdo hierarquicamente alocadas na estrutura do Gabinete
do Prefeito.

Artigo 2° - O Programa estabelecidc no artigo 1° sera
coordenado por servidor municipal designade em ato proprio, cujas atribuigbes sao
as seguintes:

| — Promover ¢ Gerenciamento e Coordenagao superiores das
atividades do Programa no Municipio, bem como, fora deste, mediante desighacao
especifica do Prefeito Municipal,

il - Expedir atos de designagdo dos servidores que formaréo a
equipe responsavel pelas atividades exscutadas no &mbito do Programa, devendo
estes atos serem ratificados pelc Chefe do Executivo;

i - Elaborar com a colaboragdo dos membros da equipe do
programa, instrumento de plansjamento eilalegico co finicdo de metas de
resultado a serem alcangadas pelo Programaz,
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IV — Expedir atos e regulamentos préprios para execuc¢éo das
atividades do Programa e garantia do cumprimenio das metas de resultado
estabelecidas;

V - Representar o municipio, quando necessério e devidamente
designado pelo Prefeito Municipal, no @mbito da administragdo dos demais entes
federados para tratar de questdes relativas as atribuigdes do Programa;

VI — Coordenar a elaboragéo do regulamento das atividades do
Programa;

VIl - Promover, em conjunto com a equipe do Programa, a
criagdo da estrutura hierarquica de trabalho para realizag&o de suas atividades.

Artigo 3° - Fica designado o Coordenador do Programa, na
forma do artigo 2° como representante do municipio no ambito do Programa Estadual
de Captagdo e Gestdo de Recursos para Municipios — PECAM do Governo do
Estado do Rio de Janeiro, de acordoc com as disposi¢des do Acordo de Cooperagao
Técnica n°. 006/2009 firmado pelo Municipio e assinado em 25 de setembro de 2009.

Artigo 4° - A designagdo definida no artigo antecedente se
estende a outros programas congéneres estabelecidos pelo Governo Federal ou
Estadual, de acordo com ato especifico a ser expedido pelo Chefe do Executivo.

Artigo 5° - O cargo de Coordenado de Convénios, instituido
através da Lei Municipal n°. 1576 de 15 de Outubro de 2009, constante da Estrutura
de Cargos do Gabinete do Prefeito esta vinculado aoc PROGEP e sob coordenagéo
do servidor designado pelo Chefe do Execuiivo, exceto no caso de ter sido
designado seu ocupante para esta funcao.

Artigo 6° - Compete ao Coordenador de Convénio o
desenvolvimento das fungdes executivas da Gestdc de Recursos oriundos de
Convénios e termos congéneres firmados junto a outros entes da federagdoc e
instituicbes parceiras, bem como, outras atividades definidas em regulamento
préprio.

TITULO Ii - DO PROGRAMA

Artigo 7° - A estrutura de funcionamento das atividades do
PROGEP, sera disposta da seguinte forma:

| — UNIDADE CENTRAL: responsavel pela coordenacao geral
das atividades do Programa no Municipioc em conjunto com as demais unidades
exercendo ainda as fungdes adminisirativas e gerenciais.

Il — UNIDADE DE MEIO: rupo os setores
considerados “de meio”, responsaveis p I meramente
administrativos, de controle, que permitem o ansgmento rggular dos processos
relacionados ao PROGEP, e que ndo exergcam atividasg finaljsticas.
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Il — UNIDADES SETORIAIS: responsaveis pela criagdo e
aplicagcao de politicas publicas para os setores de sua responsabilidade, mediante
elaboragao de projetos e acompanhamenio de sua execugdo com apoio direto da
Unidade Central.

§1°. Os diagramas de funcionamento e atividades do PROGEP
se dispdem na forma dos anexos | e |l.

TITULO 1ll - DO ANDAMENTO PRIORITARIO

Artigo 8° - Fica estabelecido o andamento prioritario para todos
0s processos administrativos, documentos oficiais e quaisquer atos relativos a
convénios e contratos de repasse.

§ 1°. O andamento prioritario dos processos administrativos sera
garantido mediante a indicagdo da cor branca com tarja vermelha em sua capa,
facilitando sua identificagdo pelos setores da Prefeitura.

§ 2° A divisdo de protoceclo adotarda as medidas cabiveis para
efetivo cumprimento do disposto no paragrafo anterior.

Artigo 9° - O andamento dos processos administrativos pelos
setores da administragéo Publica Municipal devera ocorrer no prazo de 48 horas,
prorrogaveis apenas uma vez e justificadamente por igual periodo.

§1°. O descumprimento do dispesto no “CAPUT"” deste artigo
néo ensejara qualquer penalidade, todavia, devera ser justificado pelo responsavel.

§2°. Excetua-se desta obrigatoriedade os setores responsaveis
pela execucdo de atos considerados complexos, tais como, contratos, minutas de
edital, entre outras, quando o andamento se referir a estes procedimentos.

TITULO IV - DO CAUC

Artigo 10 - O CAUC - Cadastro Unico de Convénios, subsistema
do SIAFI - Sistema de Administracao Financeira da Unid@o, & considerado instrumento
prioritario para assinatura e liberagdo de recursos dos convénios e contratos
repasses firmados juntos as esferas superiores devendo ser objeto de
acompanhamento diario pelos setores responsaveis.

Artigo 11 — As responsabilidades constantes do CAUC seréo
exercidas individualmente pelos setores da administracdo na forma do anexo Il1.

5 exercido mediante

§1°. O disposto no "CAPUX deste artigo
' souro Nacional -

a verificagdo didria do CAUC no sitio da internet\ya Secret
STN, no enderego www.stn.fazenda.gov.br.
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§2°. A regularizacdo dos itens “negativados” no CAUC
igualmente, sera de exclusiva responsabilidade do setor que deve realizar seu
acompanhamento, com o apeio da equipe da Unidade Central.

TITULO V - DO SICONV

Artigo 12 - O SICONV - Sistema de Gestao de Convénios e
Contratos de Repasse do Governo Federal € o instrumento de utilizagéo obrigatéria
pelo Municipio para langamento dos planos de trabalho que visem a captagéo de
recursos junto a Unido, devendo ser alimentado exclusivamente pela equipe da
Unidade Central com o apoio direto das Unidades Setoriais.

Artigo 13 - Para todos os efeitos estabelecidos no presente
decreto, deverdo ser obedecidas as disposigbes da Portaria interministerial
MPOG/MF/CGU N° 127, de 29 de Maic de 2008, e alteragdes, bem como, do decreto
n® 6170 de 25 de Julho de 2007.

TITULO Vi - DOS EDITAIS DE LICITACAO

Artigo 14 - Dos editais de licitagdes relacionados aos projetos
indicados no artigo 1° deste decreto, deveréc constar obrigatoriamente as seguintes
clausulas, além daquelas que regularmente constam destes termos:

| - Vinculag&o da execugao do projeto basico ao projeto executivo;

Il — Impossibilidade, sob pena de multa, de inclusdo de itens
faltantes na planilha orgamentaria, exceto se devidamente autorizado pelo 6rgédo
responsavel da administragdo, sob pena de prejuizo exclusivo do contratado;

il - Fase de aprovacéao dos materiais entregues pelos licitantes
vencedores, evitando aqueles de qualidade e procedéncia duvidosa;

IV - Apresentagdo prévia de declaragcdgo - “TERMO DE
RESPONSABILIDADE E GARANTIA” para os objetos que envolvam obras, pelo
prazo de 05 anos para quaisquer danos decorrentes de responsabilidade da
contratada em todas as esferas juridicas cabiveis,

V - Prazo de garantia n&o inferior a 03 meses para os objetos que
envolvem fornecimento de bens de consumo;,

VI - Prazo de garantia ndo inferior a 01 ano para os objetos que
envolvam fornecimento de equipamentos, salvo prazo maior concedido pela
contratada;

Vil - Indicagéc da fonte de
bem como, das normas que devem ocrientar
expedidos pelos 6rgdos concedentes;
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VIl — Obrigatoriedade de apresentacéo de planilha de pregos com a
composigao analitica do BDI, conforme disposto no art.7° lI, §2°, da lei 8666/93.

TITULO Vil ~ DA FISCALIZACAO DE OBRAS

Artigo 15 — A fiscalizac&o de obras publicas da Prefeitura, quando
da analise de Projetos relacionados ao disposto no artigo 1° deverd avaliar os
seguintes aspectos:

| — Qualidade inquestionavel dos materiais empregados no
empreendimento, compativeis com a finalidade do objeto e com os termos do projeto
proposto;

Il - Avaliaga@o técnica através de documento apresentado pela
contratada acerca da qualidade da CBUQ, cimento e qualquer outro material
preparado a base de mistura quimica;

Il - Compatibilidade dos equipamentos publicos instalados com
aqueles definidos nos projetos da obra;

IV — Compatibilidade da parcela executada com projeto inicial da
obra, devendo qualquer alteracdo indevida e ndo autorizada ser custiada pela
contratada;

§1°. é dever do fiscal indicado para o acompanhamento das obras
referenciadas no CAPUT deste artigo o conhecimento de todas as disposicdes dos
manuais relativos ao empreendimento a ser fiscalizado.

§2°. Compete a Unidade Central a atribuicdo de repassar ao fiscal
da obra o material necessario para sua melhor avaliacao.

§3°. Sem prejuizo do disposto em regulamento prdprio, imputar-se a
responsabilidade ao fiscal de obra que ndo observar os aspectos inerentes a
qualidade e regularidade da obra.

Artigo 16 — Nos casos de fiscalizagdo de obras onde se verifiqgue
incompatibilidade entre a analise do fiscal da obra e da equipe técnica do Gestor dos
Convénios e Contratos de repasse, a divergéncia devera ser justificada por escrito
em processo administrativo.

TITULO Vill - DA AUDITORIA INTERNA

Artigo 17 - A auditoria dos processos referenciados no artigo 8°
far-se-a seguindo-se os mais rigorosos critérisg legais, de acorde com as normas
estabelecidas pelos 6rgaos de Controle Externo a\gemais regulamentos.

Processds citatlQs nos artigos
arg/dentre outhos aspectos,

Artigo 18 - Quando da analise d
antecedentes a Controladoria Geral do Municipio, obs
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o cumprimento das normas estabelecidas neste decreto e aspecto especificos
relativos & publicac@o de Editais e outros atos.

Artigo 19 — A auditoria dos processos de pagamento efetuada pela

Controladoria Geral do Municipio observara no minimo o “check list” disposto no
anexo V.

TITULO IX - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 20 - A execucéo de projetos relacionados a convénios e a
contratos de repasse pela Prefeitura é considerada prioridade, devendo ser garantida
sua realizacdo dentro dos prazos definidos em seus respectivos instrumentos,
preferencialmente sem a necessidade de sua prorrogagédo, que ocorrendo, devera
ser justificada.

Artigo 21 - Com vistas ao bom andamento das atividades do
programa no Municipio deverac ser realizadas reunides trimestrais com a presenga
de todos os membros do PROGEP, sendo indispensavel a justificativa em caso de
falta.

Artigo 22 - E obrigacdo da Unidade Central do PROGEP, a
realizagdo de avaliagbes periddicas dos procedimentos realizados pelas demais
Unidades, emitindo relatério correspondente que sera lido e discutido nas reunides
ordinarias.

Artigo 23 - Compete a Unidade Central proceder a guarda em
organizagéo de pastas logicas e em local de facil acesso toda documentacgao relativa
a Conveénios e Contratos de Repasse, assegurandoe sua integridade por pelo menos
08 anos.

Artigo 24 - A prestacao de contas dos Convénios e Contratos
de Repasse é considerada atividade de nivel prioritario, devendo haver mobilizacao
de toda equipe PROGEP com vistas & sua regular conclus@o, sob coordenacgéo da
Unidade Central.

Artigo 25 - O acompanhamento e regularizagéo das certidbes
negativas de débitos da administrac&o far-se-a por todos os érgéos e entidades da
administragdo individualmente sob coordenacéo da Unidade Central.

Artigo 28 — Fica instituido no municipio de Barra do Piral, o
Sistema de Elaboragdo e Gestéo de Projetos para Captacdo de Recursos de outras
esferas governamentais e da iniciativa privada como atividade de governo prioritario.

nos temas relacionados as atividades do Program
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Artigo 28 - Os membros indicados para composicao do
PROGEP devem ser prioritariamente servidores do quadro permanente de pessoal.

Artigo 29 - Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo revogando-se as disposicdes em contrario, em especial as do decreto
098/2009.

GABINETE DO PREFEITE2~6 DE JANEIRO DE 2010.

E LUIS ANCHITE
PREFEITO MUNICIPAL

o~
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ANEXO !
RELAGCOES INTERSETORIAIS

-
e -...,__.’__.ﬂ

.

Unidades
Setoriais

ANEXO i
DIAGRAMA DE FUNCIONAMENTO
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ANEXO iii

QUADRO DE RESPONSAVEIS PELO CAUC
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ANEXC IV

CHECK LiST DE PROCESSOS ORIUNDOS DE CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE

ANDAMENTO PROCESSUAL PRIORITARIO

CONVENIO/CONTRATO DE REPASSE N°

1- A especificagéo, o nome do beneficiario & o valor sdo 0s mesmos na
Proposta, na Nota de Empenho e na Nota Fiscal/RPA ?

2 - Os termos de convénio,contratos e termas aditivos com o Concedente
foram anexados ao processo?

3 - Os céalculos aritméticos estéo corretos?
4 - As paginas do processo estédo devidamenie numeradas?
5 - A primeira via da Nota de Empenho consta no Processo?

6 - A nota fiscal tem indicacéo do convénio/conirato de repasse?

7 - A nota fiscal se encontra no pericdo de sua validade?
8 - Os recursos foram liberados pelo Concedente em quantia suficiente para
pagamento desta parcela?

9 - A medigao/pagamento foi devidamente autorizada pelo gestor?

10 - A primeira via da Nota Fiscal/RPA esta devidamente assinada por dois
funcionarios

11 - A entrega do material ou execugdo do servigo foi feita dentro do prazo?
12- Em caso negativo,esta devidamente justicado?
13 - O Processo se reveste das formalidades legais?

14 - A despesa pode ser LIQUIDADA e providenciado o pagamento?

15 - O Processo deve retornar ao Orgéo de origem para cumprir exigéncia?

RECOMENDAGOES IMPORTANTES:

A CUMPRIR:

Siv

NAO
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